
MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN: 
 

CARTA DE CONTESTACIÓN A UN ANUNCIO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ref. C-567 
 
 
Calamonte, 14 de diciembre de 2007 
 
 
 
Apreciada Sra. González, 
   
Me dirijo a usted porque he sabido que la empresa MAC aumenta su campo de 
actuación y su competencia en temas de desarrollo y seguimiento de proyectos y 
que, por este motivo, necesitan “Ingenieros Técnicos Electrónicos”, según se 
publicaba en el diario “El periódico Extremadura” del día 13 de octubre. 
 
Estoy muy interesada en trabajar en una empresa del sector servicios como es MAC 
y creo que, con los conocimientos que me ha proporcionado mi carrera y  mi 
inquietud de superación, les podría ser útil para este trabajo. 
 
Mis pretensiones económicas van encaminadas al tipo de trabajo y la política 
empresarial seguida por su empresa. 
 
Por este motivo le adjunto mi currículum donde se detalla mi trayectoria 
profesional. Estoy a su disposición para cualquier aclaración o comentario. 
 
Agradeciendo de antemano su atención, aprovecho la ocasión para saludarla 
atentamente. 
 
 

(Firma) 
 
 
 
 
 

Eulalia Macías Barrena 
C/ Cantarranas, nº 39, 1º F 
06810 Calamonte (Badajoz) 

Tfno: 924 51 52 89 
Móvil: 690 14 15 16 

Correo electrónico: elimacias@micorreo.com 
 
 
 
 
 

MOC, SA 
Departamento de Selección 
Sra. Montserrat González 
C/ Granada, 12  
06800 Mérida (Badajoz) 



MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN 
 

CARTA DE AUTOCANDIDATURA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Calamonte, 14 de diciembre de 2007 
 
 
Estimado/a Sr./Sra.: 
 
He podido comprobar por distintos medios de comunicación que su empresa 
“INDUSTRIAS CES, S.A.” es líder en la fabricación de productos para la 
construcción. 
 
Por mi experiencia como Jefe de Ventas en una firma del sector, he seguido con 
atención el desarrollo de su empresa; por ello  estimo que mi colaboración podría 
serles útil a la hora de planificar campañas y promocionar su firma 
 
Me gustaría tener la oportunidad de conversar con Uds. en una entrevista para 
comentarles mis conocimientos y experiencia 
 
En espera de sus noticias, les saluda atentamente 
 

(Firma) 
 
 
 
 
 

Eulalia Macías Barrena 
C/ Cantarranas, nº 39, 1º F 
06810 Calamonte (Badajoz) 

Tfno: 924 51 56 89 
Móvil: 690 14 15 16 

Correo electrónico: elimacias@hotmail.com 

MOC, SA 
Departamento de Selección 
Sra. Montserrat González 
C/ Granada, 12  
06800 Mérida (Badajoz) 


